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Introduccion

El presente manual tiene como finalidad mostrar el proceso completo de solicitud y firma del Acuerdo de usuario
(ADU). Este documento contiene las obligaciones y condiciones correspondientes a cada una de las partes
involucradas en el uso de la plataforma, por lo que debe ser generado y firmado por todas las empresas que
realizan actividades econdmicas dentro del puerto, para acceder al sistema Puerto Inteligente Seguro (PIS).

La ASIPONA correspondiente al puerto de registro se encargara de la revision de la informacién y documentos
proporcionados. De ser autorizada la integraciéon de la empresa, la ASIPONA firmara el acuerdo de usuario y
proporcionara al representante técnico de esta las credenciales de acceso a la plataforma.

Al finalizar el registro la empresa podra hacer uso del sistema PIS para la administracion de las actividades y
procesos que realiza dentro del puerto.



Registro de usuario PIS

Para poder hacer uso del sistema PIS (Puerto Inteligente Seguro) se debera llevar a cabo el registro de la
empresa en el portal. La empresa solicitante completara el formulario de registro con la informacion que es
requerida para hacer el llenado del acuerdo de usuario.

Una vez dentro del portal se debera seleccionar del menu principal del sitio la opcion "Servicios", donde ademas
del registro de usuario se muestran los servicios a los cuales puede acceder una persona o empresa en el
sistema, como se ilustra en la siguiente imagen:

Tramites  Gobiemo @

Inidic  Puerio Inteligente Seguro Servicios - Hyuda Contacto

{ B Registro de usuario PIS

Solicitud de contrato

i Bienvenido ! Verificar documento Eeq{j"icao

Plan de i'ﬂplementacic'mo
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Registro de usuario PIS
Dar clic en esta opcién para iniciar el registro de la solicitud del Acuerdo de Usuario donde se generaran
las credenciales para ingresar al sistema como empresa.

Solicitud de contrato
Dar clic en esta opcion para registrar una nueva solicitud de contrato.

Verificar documento electrénico
Dar clic en este botdn para buscar un documento en los registros del sistema usando su Id y verificar la
validez del mismo.

Plan de implementacion
Dar clic en esta opcidn para igresar al portal de implementacién donde se controla el despliegue del
sistema Puerto Inteligente Seguro en las ASIPONAS del pais.

Al iniciar el proceso, se mostrara el Médulo de registro, que como se muestra en la siguiente pantalla consta
de cinco etapas.



. comgren e
. MEXICO

Inicio

Acuerdo de Usuario

Tramites  Gobiemo  Q

Puerto Inteligente Sequro  Servidos ~  Ayuda  Contacto

wn

Como primer paso se debera indicar el régimen fiscal al que pertenece la empresa (Persona fisica o Persona
moral). De acuerdo al tipo de contribuyente que se haya seleccionado, el sistema desplegara el formulario para

el llenado de informacion de la empresa.



Persona Fisica

Si el tipo de contribuyente elegido fue persona fisica, el sistema solicitara la informacion de la persona que esta
con este regimen, la cual realizara el firmado del Acuerdo de usuario con su Firma Electronica, pedira ademas el
domicilio fiscal de la empresa, los datos de contacto y el representante técnico, que sera la persona encargada
de la interaccién con el sistema y la administracién de los usuarios que generé para la empresa. Los campos
requeridos son descritos a continuacion:

Acuerdo de Usuario

Médulo de registro
Informacion Empresa ASIPONAS a las que solicita acceso Giro Empresa Documentacion alida
Llenado de informacion de la empresa

Tipo de contribuyente * n

Fisica ~

RFC* e CURP * e MNombre completo:
Domicilio de la empresa

Codigo pustalg Estado * o Municipio * ° *Colonia/Localidad "%
Calle = o Mo. Exterior *° Mo. Interior 0
Entre calle 1 n Entre calle 2 e

Datos de contacto

Correo electronico = Mimero de teléfono * 0

Representante técnico

CURP* MNombre completo * RFC* @

Correo electronico = ﬂ Mimero de teléfono * a

Aviso de Privacidad Simplificado

La Administracion del Sistema Portuario Macional, es |3 autoridad responsable del tratamiento de los datos personales que nos
proporcione, los cuales seran protegidos conforme a lo dispuesto por |2 Ley General de Proteccion de Diatos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados y la demas normatividad en |a materia que resulte aplicable, mismos que se utilizaran para el registro en esta
plataforma y para las finalidades que se establecen en nuestro Awviso de Privacidad Integral disponible en https://pis-apiman-
docs.azurewebsites.net/documentas/PIS_AVISO_PRIVACIDAD.pdf

Asimismo, se hace de su conocmiento gue usted podra presentar su solicitud para el giercicio de sus derechos ARCO a través de la
Plataforma Macional de Transparencia, disponible en httpy/fwww.plataformadetransparencia.org.mx

[J He leido y acepto lo establecido en el aviso de privacidad
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o Tipo de contribuyente

Fisica V



Desplegar para seleccionar el régimen fiscal del contribuyente (persona Fisica o Moral).

o RFC

Capturar el Registro Federal de Contribuyentes (RFC) de la persona a registrar.

o CURP
=

Capturar la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) perteneciente a la persona a registrar. Si la
clave capturada no coincide con el formato o no existe, se mostrara el siguiente mensaje de error:

Error 'Y
La CURP no es valida.

Nota: Si la CURP ingresada es valida, se cargaran y mostraran el nombre y apellidos de la persona
que se esta registrando.

o Cadigo postal

Capturar el codigo postal del domicilio fiscal de la empresa.

Nota 1: Si el cédigo ingresado es valido se autocompletaran los campos correspondientes al Estado,
Municipio y Colonia/Localidad del domicilio de la persona.

Nota 2: Si el codigo postal ingresado no existe o no cuenta con el formato correcto, se mostrara el
siguiente mensaje:

A Cédigo Postal no vilido. %

o Estado

Capturar el estado donde se ubica el domicilio fiscal de la persona o empresa.

o Municipio

Capturar el municipio donde se ubica el domicilio de la persona o empresa.

o Colonia/Localidad

Desplegar para seleccionar la colonia o localidad donde se encuentra el domicilio fiscal de la persona
0 empresa.



Capturar la calle donde se encuentran las oficinas de la persona o empresa.

No. exterior

Capturar el numero exterior donde se encuentran las oficinas de la persona o empresa.

No. interior

Entre calle 1

Capturar una de las calles colindantes para obtener la referencia y ubicar el domicilio de las oficinas.

Entre calle 2

Capturar una segunda calle colindante para obtener la referencia y ubicar el domicilio de las oficinas.

Correo electronico

Capturar el numero interior del lugar donde se encuentran la oficinas de la persona o empresa.

Capturar el correo electrénico para recibir notificaciones de seguimiento del proceso.

0 Numero de teléfono

Capturar el numero de teléfono de la persona o empresa.

@ CURP
B

Capturar la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) del representante técnico. Si la clave
capturada no coincide con el formato o no existe, se mostrara el siguiente mensaje de error:

Error 'Y

La CURP no es valida.

Nota: Si la CURP ingresada es valida, se cargaran y mostraran el nombre y apellidos de la persona
que se esta registrando.



@ RFC

Capturar el RFC del representante técnico de la empresa.

0 Correo electronico

Capturar el correo del representante técnico para recibir las credenciales del sistema.

@ Numero de teléfono

Capturar el numero de teléfono del representante técnico.

@ Aviso de privacidad simplificado

[l He leido y acepto lo establecido en el aviso de privacidad

Seleccionar para aceptar los terminos del aviso de privacidad y poder continuar con el registro.

@ Siguiente

Dar clic en este botdn para pasar a la siguiente seccién de la solicitud de registro e indicar la
ASIPONA a la que se solicitara la adscripcion.

Nota 1: Este botdn se habilitara despues de haber aceptado el aviso de privacidad.

Nota 2: De haber omitido la captura de alguno de los campos obligatorios, se mostrara el siguiente
mensaje de error:

® Datos incompletos 'Y



Persona Moral

Si el tipo de contribuyente elegido fue persona moral, el sistema solicitara el RFC, razdn social, domicilio fiscal de
la empresa y los datos de contacto de los representantes legal y técnico, que seran las personas que llevaran el
seguimiento del tramite. La firma del acuerdo de usuario podra realizarse con la firma electrénica de la empresa
o del representante legal. Los campos requeridos son descritos a continuacion:

Acuerdo de Usuario

Mddulo de registro
2 3 4 5

Informacion Empresa ASIPOMNAS a las que solidta acceso Giro Empresa Documertacion alidar
Lienado de informacion de la empresa
Tipodemntribuyente*o

horal ~
RFC* ° Empresa/Razén social * o

=

Datos del representante legal

RFC* o CURP * o Nombre completo:

Domicilic de la empresa

Cadigo postal a Estado * o Municipio * ° *Colonia/Localidad * %
Calle’a Mo, Exterior *n Mao. Interior Q

Entre calle 1 Q Entre calle 2 0

Datos de contacto

Correo electrénico = Q Mimero de teléfono * o

Representante técnico

CURP * 0 Nombre completo * RFC “a
Corren electrdnico = @ Mimero de teléfono * a

Aviso de Privacidad Simplificado

La Administracidn del Sistema Portuario Macional, es la autoridad responsable del tratamiento de los datos personales gue nos
proporciong, los cuales seran protegides conforme a lo dispuesto por la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligades v |2 demas nomnatividad en la materia que resulte aplicable, mismos que se utilizardn para el registro en esta
plataforma y para las finalidades gue se establecen en nuesiro Awviso de Privacidad Integral disponible en https//pis-apiman-
docs.azurewebsites.net/documentos/PIS_AVISO_PRIVACIDAD.pdf

Asimismo, se hace de su conocmiento gue usted podrd presentar su solicitud para el gjercicio de sus derechos ARCO a través de la
Plataforma Nacional de Transparencia, disponible en httpe/www.plataformadetransparencia.org.mx

] He leido y acepto lo establecido en el aviso de privacidad
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o Tipo de contribuyente

hora A

Desplegar para seleccionar el régimen fiscal del contribuyente (persona Fisica o Moral).

o RFC
B

Capturar el Registro Federal de Contribuyentes (RFC) de la empresa.
Nota: Si el RFC capturado no es valido, se mostrara el siguiente mensaje de alerta:

& La empresa con el RFC indicadono %
existe.

o Empresa/Razén social

Capturar el nombre o razén social de la empresa

o RFC

Capturar el Registro Federal de Contribuyentes (RFC) del representante legal de la empresa.

o CURP
(@

Capturar la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) perteneciente al representante legal. Si la
clave capturada no coincide con el formato o no existe, se mostrara el siguiente mensaje de error:

Ermror w

La CURP no es valida.

Nota: Si la CURP ingresada es valida, se cargaran y mostraran el nombre y apellidos de la persona
que se esta registrando.

o Cédigo postal

Capturar el codigo postal del domicilio fiscal de la empresa.

Nota 1: Si el cédigo ingresado es valido se autocompletaran los campos correspondientes al Estado,
Municipio y Colonia/Localidad del domicilio.

Nota 2: Si el codigo postal ingresado no existe o no cuenta con el formato correcto, se mostrara el
siguiente mensaje:

A Cédigo Postal no vilido. %
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o Estado

Capturar el estado donde se ubica el domicilio de la empresa.

o Municipio

Capturar el municipio donde se ubica el domicilio de la empresa.

o Colonia/Localidad

Desplegar para seleccionar la colonia o localidad donde se encuentra el domicilio fiscal de la
empresa.

Capturar la calle donde se encuentra el domicilio fiscal de la empresa.

No. exterior

Capturar el numero exterior donde se encuentra el domicilio fiscal de la empresa.

No. interior

Capturar el numero interior donde se encuentra el domicilio fiscal de la empresa.

Capturar una de las calles colindantes para obtener la referencia y ubicar el domicilio de las oficinas.

Entre calle 2

Capturar una segunda calle colindante para obtener la referencia y ubicar el domicilio de las oficinas.

Correo electronico

e Entre calle 1

Capturar el correo electrénico para recibir notificaciones de seguimiento del proceso.
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@ Numero de teléfono

Capturar el numero de teléfono para contactar con la empresa.

0 CURP
B

Capturar la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) del representante técnico. Si la clave
capturada no coincide con el formato o no existe, se mostrara el siguiente mensaje de error:

Ermror w

La CURP no es valida.

Nota: Si la CURP ingresada es valida, se cargaran y mostraran el nombre y apellidos de la persona
que se esta registrando.

@ RFC

Capturar el RFC del representante técnico de la empresa.

@ Correo electrénico

Capturar el correo del representante técnico para recibir las credenciales del sistema.

@ Numero de teléfono

Capturar el numero de teléfono del representante técnico.

Q Aviso de privacidad simplicado

[l He leido ¥ acepto lo establecido en el aviso de privacidad

Seleccionar para aceptar el aviso de privacidad y poder continuar con el registro.

@ Siguiente

Dar clic en este botdn para pasar a la siguiente seccién de la solicitud de registro e indicar la
ASIPONA a la que se solicitara la adscripcion.

Nota 1: Este botdn se habilitara despues de haber aceptado el aviso de privacidad.

Nota 2: De haber omitido la captura de alguno de los campos obligatorios, se mostrara el siguiente
mensaje de error:

® Datos incompletos W
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ASIPONA

El siguiente paso en el registro consiste en indicar al puerto al que se solicita el acceso, es decir, el puerto al que
pertenece la empresa y con el cual se establecera la comunicacién mediante el portal PIS. El sistema mostrara
el listado de los puertos que se encuetran dentro de la plataforma, como se muestra en la siguiente imagen:

Acuerdo de Usuario

Médulo de registro

: :

ASIPONAS a las que solicita acceso

Informacién de puertos

Seleccione el puerto con el que desea establecer comunicadon,

Puerto al que solicita acceso: o

O ALTAMIRA COATZACOALCOS DOS5 BOCAS
ENSENADA GUAYMAS LAZARD CARDENAS
MAMNZANILLO MAZATLAN PROGRESO
PUERTO CHIAPAS PUERTO VALLARTA SALINA CRUZ
TAMPICO TOPOLOBAMPO TUXPAN
VERACRUZ PUERTO PRUEBAS

= e

Puerto al que solicita acceso
) ATAMIRA

ENSEMADA
Seleccionar el puerto con el que trabaja la empresa que se esta registrando.
Nota: Solo se puede seleccionar una opcién de la lista, si la empresa trabaja con varios puertos,

debera registrar un nuevo Acuerdo de usuario por cada puerto, el sistema permitira ingresar a
consultar la informacion de todos los puertos con el mismo usuario del representante técnico.

o Anterior

Dar clic en este botdon para regresar a la seccion anterior y editar la informacion de la empresa.

o Siguiente
Dar clic en este boton para pasar a la siguiente seccion de la solicitud de registro e indicar el giro de
la empresa.

14



Giro de la empresa

En esta seccidn se deberan indicar las actividades productivas que la empresa desarrolla dentro del puerto. Se
deben reportar todas las actividades que se llevan a cabo, ya que con la informacion capturada en esta seccion
se determinara la configuracion del tablero general de administracion.

El sistema mostrara un listado en el que se podran seleccionar tantas actividades como sea necesario.

Acuerdo de Usuario

Maodulo de registro

Giro Empresa

Giro de la empresa

Seleccions |as actividades que realiza para ASIPOMA

Giro(s) o actividad(es):

CESIOMARIO
bl [ PRESTADOR DE SERWICIOS PORTUARIOS
b o PRESTADOR DE SERVICIOS CONENQS

ARREMDATARIO

SINDICATO

AGEMCIA ADUANAL

AGENTE ADUANAL

ASOCIACION DE AGENTES ADUANALES
AGEMCIA CONSIGNATARIA

EMPRESA TRANSPORTISTA

EMPRESA DE TRASLADO

TERMIMAL REMOTA

LINEA NAVIERA

= -

o Anterior
Dar clic en este botdn para regresar a la seccion anterior ASIPONA.
o Siguiente
Dar clic en este boton para pasar a la siguiente seccion del registro para continuar con la captura de
la documentacion.
Nota: De no haber capturado la informacion, se mostrara el siguiente mensaje de error:

@ Selecdone al menos un tipo de w
empresa

15



Documentacion

En la siguinte seccion, el sistema mostrara el listado de documentos requeridos para el acuerdo de usuario. Los
archivos cargados seran enviados a la autoridad competente de la ASIPONA seleccionada para su validacion,
ellos se encargaran de verificar que esta sea valida y se encuentre vigente, para asi llevar a cabo el alta de
la empresa.

Acuerdo de Usuario

Modulo de registre

Documentacion

Informacion de la empresa

Documentacion de la empresa

Tip Documento Documento

Acta constitutiva o
Comprobante de domicilio °
Constancia de situacion fiscal °
o w2 legal °
Formato R1/R2 o
Fotografiz del domicilio °
Poder notarizl del reprezentante legal o
Registro y autorizacidn °
Parmiso de Autotransporta Federsl de Carga °

10
< Anterior
o Acta constitutiva

Dar clic para subir el archivo del acta constitutiva perteneciente a la empresa.

dentificacion oficial de

o Comprobante de domicilio

=+ Subir

Dar clic para cargar al sistema el comprobante de domicilio fiscal de la empresa.

° Constancia de situacion fiscal

=+ Subir

Dar clic para subir el archivo que hace constar la situacién fiscal de la empresa

° Identificacion oficial del representante legal

=+ Subir

16



Dar clic para subir la imagen o archivo pdf de la indentificacion de la persona fisica o del
representante legal en caso de ser una persona moral.

o Formato R1/R2

Dar clic para cargar los archivos R1 "Solicitud de inscripcion al Registro Federal de
Contribuyentes”, R2 "Avisos al Registro Federal de Contribuyentes. Cambio de situacion fiscal".

o Fotografia del domicilio

=+ Subir

Dar clic para subir una foto de la fachada del domicilio fiscal de la empresa, la foto debera estar
enfocada y verse el nimero del domicilio.

o Poder notarial del representante legal

=+ Subir

Dar clic para cargar el poder notarial del representante legal de la empresa.

o Registro y autorizacion

=+ Subir

Dar clic para cargar el archivo del registro y autorizacion.

o Permiso de autotransporte federal de carga

=+ Subir

Dar clic para cargar el archivo del permiso de autotransporte, este documento solo sera cargado por

las empresas transportistas.

@ Anterior

Dar clic en este botdn para regresar a la seccion anterior Giro de la empresa..

o Siguiente
Dar clic en este boton para pasar a la siguiente seccion del registro para validar la informacién
capturada y finalizar el proceso.

Nota: De no haber cargado ningin documento, se mostrara el siguiente mensaje de error:

@ No se cargo ningtin archivo. %

17



Validar informacion

Como paso final del proceso, se debera validar que se haya capturado toda la informacion requerida y que sea
correcta, el sistema generara un resumen de los datos capturados en el registro para que la empresa pueda
corroborar el registro antes de ser enviado a evaluacion.

Acuerdo de Usuario

Madulo de registro

2 3 4

Validar

Validar informacién

Datos de la empresa:

Tipo de contribuyente: Maral
RFC:
Empresa/Razdn sodal:

Datos del representante legal:

CURP:

Nombre completo:
RFC:

Correo electrdnico:
Niimero de teléfono:

Domicilio:

Codigo postal: 25000

Estado: Colima

Municipio: Colima

Colonia/Localidad: iz de Alvarez

Calle: MNo. Exterior:  MNo. Interior:
Entre calle 1:

Entre calle 2:

Representante técnico

CURP:

RFC:

MNombre completo:
Correo electronico:
Niimero de teléfono:

= e O

o Anterior
Dar clic en este boton para regresar a la seccién anterior donde se llevé a cabo la carga de la
Documentacion.

o Terminar
Dar clic en este boton para terminar el proceso de registro y enviar la informacién capturada a la
ASIPONA, para su revision. Se mostrara el siguiente mensaje de confirmacion:

18



Se guardd correctamente su solicitud de registro

\‘/ Se envid correo electranico de confimmacion,

. , ~ Bi . .
Dar clic en el botén para cerrar el mensaje y regresar a la pantalla de inicio del portal.

Al finalizar el registro, recibira un correo electrénico por parte de la ASIPONA seleccionada, confirmando
la recepcion de la solicitud con el nimero de folio que le fue asignado, mismo que sera usado para su
seguimiento.

< Solicitud de registro en PIS

o Portal PIS q G >

Para: Usted

Estimado/a

Se ha recibido correctamente su solicitud de registro en Puerto Inteligente Seguro (PIS) con el folio ADU-0047
PRE.
Se le notificara por este medio cuando se le autorice por parte de la Administracion del Sistema Portuario Nacj

Administracion del Sistema Portuario Nacional
ASIPONA
Puerto Inteligente Seguro (PIS)

Responder Reenviar

El registro se enviara a la administracion de la ASIPONA que se encargara de realizar la verificacion de este y
que al término de la evaluacioén enviara un correo electrénico con la respuesta dada a la solicitud.

Si la solicitud fue rechazada, se enviara un correo electronico notificando la respuesta y el motivo por el cual
no se pudo autorizar el registro.

< Solicitud ADU-0047 -PRE rechazada

o Portal PIS S % =

Para: Usted

Estimado/a

En referencia a su solicitud de registro en Puerto Inteligente Seguro (PIS) con el folio ADU-0047" -PRE, se le
notifica que ha sido rechazada por las siguientes consideraciones que el personal de la Administracién del Sistema
Portuario Nacional ha observado:

Puede iniciar una nueva solicitud si asi lo desea.

Administracion del Sistema Portuario Nacional
ASIPONA
Puerto Inteligente Seguro (PIS)

F

I

Nota: Una solicitud rechazada no puede ser modificada, por lo que se debe de realizar un nuevo registro tomando
en cuenta los comentarios hechos por el administrador.
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Si la solicitud fue aprobada, se recibira un mensaje de notificacion en el correo electrénico de contacto, con las
instrucciones para continuar con el proceso de registro en la plataforma.

< Solicitud ADU-0047 -PRE validada

e Portal PIS G & D

Para: Usted

Estimado/a

En referencia a su salicitud de registro en Puerto Inteligente Seguro (PIS) con el folio ADU-0047:  -PRE, se le
notifica que ha sido validada por el personal de la Administracion del Sistema Portuario Nacional.

En breve se enviara un correo, al representante técnico que usted indicé, con las credenciales de acceso al sistg
Una vez ingrese en el sistema, deberd ir al mdulo de Acuerdo de Usuario y firmar el acuerdo con la firma FIE
representante legal.

Administracion del Sistema Portuario Nacional
ASIPONA
Puerto Inteligente Seguro (PIS)

Responder Reenviar

El representate técnico recibira un correo con las credenciales para acceder al portal y realizar la firma del
acuerdo de usuario (ADU).

< Alta PIS
o Portal PIS S5 % =
Para: Usted

Hola
En relacion al ADU ADU-0047 /22 solicitado, se le hacen llegar sus credenciales de acceso a Puerto Inteligente
Seguro (PIS). Sus datos de acceso son los siguientes:

Usuario:
Contrasefia:

Para iniciar sesion en el sistema, dé click en

Administracién del Sistema Portuario Nacional
Puerto Inteligente Seguro (PIS)

Responder Reenviar

Nota: Las credenciales de acceso tienen una vigencia de 45 dias por lo que la firma del acuerdo debe realizarse
dentro de ese periodo de tiempo.
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Acceso al portal

Después de autorizada la solicitud se podra ingresar al sistema para llevar a cabo la firma del acuerdo de

usuario(ADU) y con ello, finalizar el registro de la empresa ante la ASIPONA.

Al ingresar al portal se debera seleccionar la opcion "Puerto Inteligente Seguro” del menu principal, que mostrara
la pantalla de inicio de sesién donde se ingresaran el nombre de usuario y contrasefia enviados por correo

electrénico al representante técnico de la empresa.

GONITEND DE - - .
s MEXICO Tramites Gobierno

Puerta Inteligente Seguro Servicios -

RTUARIO NACIONAY-

MARINA

Puerto Inteligente Seguro (PIS)

o Usuaria:
o Contrasefia:

o Nombre de usuario

Capturar en este campo el nombre de usuario que se asigné y se menciona en el correo enviado al

representante legal.

o Contrasena

Capturar en este campo la contrasefa asignada por sistema y la cual se menciona en el correo

enviado al representante legal.
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Cancelar

Dar clic en este botdn para regresar a la pantalla principal del portal.

EnV|ar

Dar clic en este botdn para enviar la informacién capturada y acceder al sistema, siempre y cuando
las credenciales sean correctas.

Al ingresar por primera vez al sistema, se mostrara el tablero general con el médulo de acuerdo de usuario
activado, donde se continuara con el seguimiento de la solicitud hecha.

#Anicio  EEPanel & Cambiar puerio -

SEGURIDAD Y PROTECCION PORTUARIA

.-—_‘Ij@,

Acuerdo de Usuario

Dentro del médulo se mostrara el listado de solicitudes de usuarios con el acuerdo que se realizd, que ahora
se encuentra pendiente de firma.

Modulo Acuerdo de Usuario
& Pendiente firma & Autorizados

Acuerdos pendiente de firma

Lista de solicitudes de usuarios O Buscar

Acuerdo 1l Fecha TL RFC 1L Tipo Tl Empresa 1l Tipo Emp Tl Estado Tl
21/01/2022 PTEFIRMA
ADU-0047 22 MORAL - LINEA NAVIERA
> - £:04:56 PM - - EWMPRESA ﬂ

Al consultar el acuerdo se mostrara la siguiente pantalla, que contiene de manera resumida y distribuida en
secciones la informacion capturada en la solicitud de registro y la seccién firma electrénica que es donde se
realizara la firma del acuerdo.
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Moédulo Acuerdo de Usuario

Acuerdo de Usuario Registro: ADU-0047 /22
3 Empresa
» Representante Técnico
> Documentacidén

~ Firma electranica

Firma electronica

Oz Conformidzd com la Ley Organica de la Administracion Pblica Federzl, Ley Federal de Enfidades Para
iad aplicabla. en la que se sstablecs. entre otros. &l cobro de los derad

tales, Ley d= Pusrtos

=glamento, asi coma ls demas
del domin

piblico da la Nacién,

n de los bis

por &l uso, aprovechamianto y explota
acultan 2 Iz Administr 230z por &l uso de la infrasstructura po
5 gue preste directamente y por lss demas actividades comercizles que realice. se bz informa que &l Servicio de Conexion Digital &l Sistema Puerto Intzligen:
estard sujetn 2 una cuota, la cual sara establacida y validada por las autoridades correspondientas

n del Siztema Portuario Macional a

Nota: El sistema permitira elegir si el acuerdo sera firmado con la e.firma de la empresa o la del representante
legal, para el caso de las empresas morales.

Firma electronica

:Con qué firma electronica desea firmar el Acuerdo de Usuario?

i® Representante legal

Empresa
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Firma del acuerdo

Como paso final del registro, se debera firmar el acuerdo usando la firma electronica de la empresa o del
representante legal. El sistema mostrara el documento de acuerdo de usuario (ADU) que fue creado con la
informacioén capturada en formulario de registro y la informacién de la ASIPONA a la que se solicité el acceso.
Es importante revisar el documento para verificar que la informacion contenida en él sea correcta.

Tamites  Gobiemo &

# nidtc  =Panel # Cambiar puerto -

Firma electronica

GOBIEENO DE
MEXICO MARINA i @
Revisa el documento y cuando estés listo para
firmar, da clic en *Continuar a firmar”.
1 ACUERDO DE USUARID “ADL", CELEBRADD ENTRE

A QUIEN EN LO SUCESIVGD SE DENCRINARA “EL USUARID™ ¥ POR

OTRA PARTE L& ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARID MACIONAL

SA OE CWV, A QUEN 52 LE DENOWINARA LA ASIPOMA"

MEDIANTE EL CLIAL *EL USUARID™ SE SUJETA DE FORMA VOLUNTARLA Al

CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ¥ COMDICIONES QUE DEBE DE

DESERVAR COMO USUARID OE LA PLATAFORMA PUERTO INTELIGENTE

SEGURQ *FI5°, A FIN DE FERMITIR EL ACCESO A LOS SERVICIOS DE LA

Documento REFERIDA PLATAFORMA, DE ACUERDD A LOS  SIGUIENTES
ANTECEDENTES, DECLARACHIMES ¥ CLAUSULAS

gd.pdf a
Descangar
AMNTECEDENTES

CONTINUAR A FIRMAR

Estado del documento La plataforma Puerto Inteligerte Segurm "PIS" fue creada por la Administracidn

del Sistema Portuanc Macional an &l 8o 2021, con la fnalkded de
Para revisar las firmas solicitadas para este dotar, micialmene, al Puarlo de |, e un sisterna becnokigico inbeligenta
documento y el estado actual de cada una, haz que |8 penMita contar con un reQisD 08 05 USUANos que ingresan al pusrto, asi

como efickentar g trAmilas y procesos que se deban preseniar ante el mismo
para o desarolle de sus acividades, Actusimente ef Pueerta Inteligente Seguro
gerd uthzade como sislema de miormacin por las Adminstrecones del Sistema
Partuang Macioral

clic en el siguiente enlace.

Estado actual del doowmento

Un aspecky novedose & impartante an esta plalafonma as precsamente (&
imedgencia v la sequridad que la plataforma “PIS bonda tanto 8 "EL USUARIC
como &l pusre, 8l comar con informacidn vesificada de o8 usuaries que ingresen
a @sta, agotardo un proceso de idenbficacan integral ¥ valdacon de la
informacion, kb gue permde gue la oblencon da B mloimecdn & raves de la
platafarma se realice de manara efectiva, confistle ¥ segura

En ase sanlids, s& puriuaiza gue la obtencidn, manejo y resguardo de los dalos
& informacion que es registrada en |a platalorra “FI5° e realza en apego a las
disposiciones conlandas en la Ley General de Transparencsa y Acceso a la
Infarmacian Plblica, Ley Federal de Transparencia y Accaso a la Infarmacidn
Piblica, Ley General de Protaccidn de Dalos Personeles an Fosesién de Sujelos
Obligades v la demds romatividad aplicabe an la matena, Para (a8l efecio
pusde consultar nuestro Aves op Prvacided Inmegral en |e ssqusants direction
elacindnica

hittoe U pis-animan-cors arurevsebsies retdocumentowPIE AVISD PRIVACIDAD oo

o Continuar a firmar
Dar clic en este boton una vez revisado el documento para avanzar a la siguiente pestana y firmar el
documento.
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o Descargar
Descargar

Dar clic en este botén si desea guardar una copia del documento.

o Cerrar

Dar clic en este boton para cerrar la ventana y volver al listado de solicitudes.

El sistema indicara el RFC de la persona que debe llevar a cabo la firma del documento y solicitara los archivos
de la e.firma, los cuales deberan de estar vigentes y activos.

#Minidoc EPanel # Cambiar puerio -

Firma electronica

Para firmar, necesitards los archivos de tu
efirma (anteriormente FIELL. ;Qué es?

Los datos sensibles de tu e firma
TAECa S& Codmparten con esta plataforma.

@ ;Tienes la e.firma correcta?

Este documento debe firmarse con la
efirma comespondiente al RFC:

51 hay un problema con
& RFC, contacta al creador del
documentao.

Documento

94 pdf
Ver documento  Descangar

Estado del documento

Para revisar las firmas solicitadas para este
documento y el estado actual de cada una, har
clic en al siguiente enlace.

Estado actual del documento

iFirmando por la primera vez? Te recomendamos ver este video tutorial. MOSTRAR

1. Selecciona el certificado (archive .cer)

& Amastra y suelta tu archivo cer aqui

O HAZ CLIC AGUI PARA SELECCIONARLO

2. Selecciona la llave privada (archive .key)

3. Ingresa la contrasefia de tu e.firma

iListo para firmar el documento? Esta acciin es Imeversible. Al
firmar estds aceptando los Términos de Uso yla
Politica de Privacidad de Mifiel.

FIRMAR DOCUMENTO

Firma electrénica por Mifiel

Una vez cargados los archivos .cer, .key de la firma electronica y capturada la contrasefia, debera dar clic en el

boton para finalizar con la firma del acuerdo. Si el proceso se llevo a cabo con éxito, se mostrara

el siguiente mensaje:
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~ Firma electranica

Firma electrénica

%

jFirmaste exitosamente!

Audn faltan firmas en este documents. Cuando todos los Involucrados firmen
recibirds en tu comeo tu copla del documento firmado. El proceso de firma del
documento en Mifiel es seguro y garantiza que los datos sensibles de tu
efirma mmca salen de tu computadora.

CONTINUAR

CONSULTAR ESTADO DEL DOCUMENTO

El acuerdo firmado se enviara a la ASIPONA para que el personal administrativo realice la firma que les
corresponde y asi dar por finalizado el acuerdo. Una vez que esto sucede, se enviara un mensaje de notificacion
al correo electonico de contacto de la empresa, como el que se muestra a continuacion:

<

®

Solicitud firmada
Portal PIS
Para: Usted

Estimado/a

En referencia a su salicitud de registro en Puerto Inteligente Segure (PIS) con el folio
sido firmado por el personal de dmini an del Sistema Portuario Nacional.
Se le han habilitado diferentes 05 para empezar a operar en PIS.

Administracion del Sistema Portuario Nacional

Puerto Inteligente Seguro (PIS)

Responder Reenviar

), se le notifica que ha

A partir de este momento se podra comenzar a hacer uso del sistema Puerto inteligente seguro (PIS). Al ingresar
nuevamente al sistema, se mostraran en el tablero general los médulos necesarios para la administracion de la
empresa Yy las actividades que lleva a cabo dentro del puerto.
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Gonrawe o .
5 MEXICO Tramites ~ Gobiemo Q)

#Winicc ZPanel & Cambiar puerio -

SEGURIDAD Y PROTECCION PORTUARIA

Acuerdo de Usuario Empleados Usuarios

PROCESOS OPERATIVOS

Bugues Finanzas

Nota: Los mdédulos mostrados en el tablero se configuraran de acuerdo al tipo de empresa que se registro.
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